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1 SharePoint-kansio
Renower Extranetista 16ytyneet projektit 16ytyvat nyt SharePoint-palvelusta.

1.1 Sharepoint-kansion linkin tilaaminen

Voit tilata linkin omaan SharePoint-kansioosi osoitteessa https://sharepoint.renower.fi. Sivulta l6ytyy
kohta "Tilaa SharePoint-kansion linkki", johon voit sy6ttda sahkdpostiosoitteesi. Jos
sahkopostiosoitteesi on liitetty johonkin projektiin, 1dhetetdadn sahkdpostiisi linkki kansioosi.
Kansiostasi 16ydat kaikki projektisi. Linkkia ei 1dhetetd, jos sdhkdpostillasi ei 16ydy varauksia. Jos
sinulla on varauksia eika linkkid kuulu, ota yhteyttd sdhkopostilla info@renower.fi.

Renower Sharepoint

Renower Extranet loytyy nyt Sharepoint-palvelusta Tilaa SharePoint-kansion linkki
Voit tilata linkin Sharepoint-kansioosi tilauslomakkeella. Anna projektiisi litetty sahkopostiosoite, niin

lahetamme sinulle linkin SharePaint-kansioosi.
Linkista avautuu aluksi Microsoftin henkildllisyyden vahvistus. Seuraa sivun ohjeita ja kirjaudu sisaan kayttamalla

sahkopostiosoitettasi. Taman jalkeen sinut ohjataan Sharepoint-kansioosi. Ongelmatilanteissa ota yhteytta info@renowerfi
Kansiosta loydat kaikki projektisi Excel-tiedostoina. Excel-tiedostosta |6ydat projektin perustiedot sekd projektiin : y i,

- : it . 25, = mattlmﬂka{amEn@95|merkk\.cum| Tilaa
kirjatut tuntiraportit, tydsuoritteet sekd materiaalit. S

Kuva 1: SharePoint-kansion tilaus

Sahkopostin linkistd avautuu Microsoftin "Vahvista henkil6llisyytesi" -ndkymad. Syotd nakyméaan
sahkopostiosoitteesi ja paina seuraava.

BY Microsoft

Vahvista henkilollisyytesi

Olet saanut sucjatun linkin kohteeseen
matti.meikalainen@esimerkki.com

Jotta voit avata tdmén suojatun linkin, kirjoita
se sdhkopostiosoite, johon tama kohde jaettiin

‘ matti.meikalainen@esimerkki.coni) ‘

Seuraava

Valitsemalla Seuraava sallit vuokralaisen Renower Oy
kayttaa sahkopostiosoitettasi vuokralaisen
tietosuojalausekkeen mukaisesti. Renower Oy ei ole
toimittanut linkkeja ehtoihinsa tarkastelua varten.

2017 Microseft Privacy & Cookies

Kuva 2: Microsoftin "Vahvista
henkiléllisyytesi" -ndkymad.



Microsoft 1dhettdaa sahkopostiisi tarkistuskoodin, joka syotetddn seuraavaan ndkymééan. Jos
tarkistuskoodia ei kuulu, tarkista my6s roskapostikansiosi.

BY Microsoft

Kirjoita tarkistuskoodi

Olet saanut suojatun linkin kohteeseen:

matti.meikalainen@esimerkki.com

Awvaa linkki antamalla koodi, joka lahetettiin juuri
sahkdpostitse osoitteeseen matti.meikalainen
@esimerkki.com. Lihetd uudelleen

| 74104765 ® ‘

[_ Pysy kirjautuneena

© 2017 Microsoft Privacy & Cookies

Kuva 3: Microsoftin vahvistuskoodi

Téaman jdlkeen SharePoint-kansiosi avautuu. Kansiosta 16ytyy kaikki projektisi Excel-tiedostoina.
Jokainen tiedosto on nimetty projektin numeron ja osoitteen mukaan (esimerkiksi "9999 -
Esimerkkikatu A 2").

Tyoryhmasivusto

# Jaa @ Kopioilinkki 72 Synkronoi | Lataa §J Vie Excelin  £% Automatisointi ~ [P Integroi = Kaikki asiakirjat ~ %7 (0] 2

Tiedostot » Renower Sharepoint > matti.meikalainen@esimerkki.com

[ Nimi Muokattu -~ Muokkaaja -~

~9991 - Esimerkkikatu B 111.xlsx 3 17 minuuttia sitten noreply@renowerfi
~9998 - Esimerkkikatu A 55.xlsx 3 17 minuuttia sitten noreply@renower.fi
~9999 - Esimerkkikatu A 2.xlsx 3 17 minuuttia sitten noreply@renower f

Kuva 4: SharePointin kansio



1.2 Projektin tiedoston rakenne

Tiedosto avataan painamalla tiedoston nimed. Tiedostosta 16ytyy nelja vélilehted, "Yleistiedot",
"Tuntiraportit", "TyOsuoritteet" ja "Materiaalit". Vélilehted voi vaihtaa klikkaamalla vélilehden nimed
tiedoston alalaidassa.

Yleistiedot-vélilehdesta 16ytyy projektin perustiedot, eli projektin numero, aloitusaika, lopetusaika,
onko projekti valmis, onko projekti laskutettu, projektin kuvaus, osoite seka resurssit.

Excel 9999 - Esimerkkikatu A 2 <@ L Hae (Alt + Q)

Tiedosto Aloitus Lisad Piirra Sivun asettelu Kaavat Tiedot Tarkista Nayta Ohje L Kommentit s Kuulumisten vaihto el Naytetaan

v O

Lajittele ja  Etsi ja
suodata v valitse

lIE]

Leikepdyta Muokkaus ~
I ~
A 8 c D E E G H 1

1 |Nro. Aloitusaika Lopetusaika Valmis Laskutettu Kuvaus Osoite Resurssit
9999 9.19.2023  10.20.2023 Ei Ei Projektin kuvaus. Esimerkkiosoite 7 50100 Mikkeli
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= Yleistiedot Tuntiraportit —TyGsuoritteet Materiaalit

Tyskirjan tilastot ~ Anna palautetta Microsoftille

Kuva 5: Projektin tiedosto, Yleistiedot vdlilehti

Tuntiraportit-védlilehdestad 16ytyy projektiin merkattu tuntikirjaukset.

Excel 9999 - Esimerkkikatu A 2 @ 2 Hae (Alt + Q)

Tiedosto Aloitus Lisaa Piirra Sivun asettelu Kaavat Tiedot Tarkista Nayta Ohje L2 Kommentit *» Kuulumisten vaihto el Naytetddn
. v O
B Lajittele ja  Etsija
— suodata » valitse~
Leikepiyta Muokkaus v
o Vain luku Tama tiedosto on avattu vain luku -tilassa x
I v
A B C D E F G H 1 J K L M N o P
1 Raportoitu Henkild Tapahtuma  Tuntimaara
2 9.28.2023 8.00- 11.00 Esimerkkihenkild  Tuntikirjaus
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= Yleistiedot Tuntiraportit  Tyosuoritteet —Materiaalit
Tyokirjan tilastot - Anna palautetta Microsoftille

Kuva 6: Projektin tiedosto, Tuntiraportit-vdlilehti



Tyosuoritteet-vdlilehdestd 16ytyy projektiin merkatut tydsuoriteet (esim. "Seindn maalaus") ja
tyOsuoritteen paivamaara.

Excel 9999 - Esimerkkikatu A2 @ - A Hae (Alt + Q)

Tiedosto Aloitus Lisaa Piirra Sivun asettelu Kaavat Tiedot Tarkista Nayta Ohje 7 Kommentit “\» Kuulumisten vaihto % Niytetain ~
A
i o
B | Lajittele ja  Etsi ja
T ta ! M sucdata ~ valitse~
Leikepiyta Muokkaus ~
o Vain luku Tama tiedosto on avattu vain luku -tilassa X
I w
A B C D E F G H J K L M N [o]
1 Raportoitu Henkild Tyosuoritteen nimi
2 21.9.2023 Esimerkkihenkild Seinan maalaus
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= Yleistiedot Tuntiraportit Ty@suoritteet Materiaalit
Tyidkirjan tilastot v Anna palautetta Microsoftille

Kuva 7: Projektin tiedosto, tuntiraportit-vdlilehti

Materiaalit-vélilehdestd 16ytyy projektiin kdytetyt materiaalit (kuten ruuvit, proput ym.) méaérineen.

Excel 9999 - Esimerkkikatu A 2 <& - £ Hae (Alt + Q)
Tiedosto Aloitus Lisaa Piirra Sivun asettelu Kaavat Tiedot Tarkista MNayta Ohje [ Kommentit v Kuulumisten vaihto
avy O
It Lajittele ja Etsija
o taulukok sucdata v valitse v
Leikepéyta Muckkaus ~
o Vain luku Tama tiedosto on avattu vain luku -tilassa x
S v
A B c D E F G H J K L M )
1 Raportoitu Materiaalin nimi Maard Yksikkd
2 .
15.6.2023  RUUVAUSKARKI MAKITA 25MM TORX 20 3KPL 1,00 PKT
3
15.6.2023  YLEISRUUVI PROF UPPOK C4 T20 4X30 200 1,00 PKT
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= Yleistiedot Tuntiraportit  TyGsuoritteet Materiaalit

Tydkirjan tilastot - Anna palautetta Microsoftille

Kuva 8: Projektin tiedosto, materiaalit-vdlilehti



2 Viikottaiset yhteenvedot

Voit tilata sdahkopostiisi viikottaisen yhteenvedon kaikista avoimista ja laskuttamattomista varauksista.
Yhteenveto sisdltdd varauksen aikataulun, tilanteen, kuvauksen, osoitteen sekéa resurssit. Yhteenveto
ldahetetddn sinulle joka maanantai.

2.1 Yhteenvetojen tilaaminen

Tilauksen yhteenveto onnistuu ldhettdmalla sahkoposti aiheella "Tilaa raportit” osoitteeseen
noreply@renower.fi. Sdhkopostin sisédllolla ei ole valid. Sdhkopostin ldhetyksen jédlkeen sinulle pitdisi
muutaman minuutin kuluessa tulla vahvistusviesti tilauksesta.

a.

Vastaanottaja  noreply@renowerfi X

&
®

Kopio
Tilaa raportit

Sisallolla ei ole valia. Taman voi jattéaa myds tyhjaksi.

Kuva 9: Esimerkkisdhképosti Outlookissa

2.2 Yhteenvetojen tilauksen peruutus

Voit perua yhteenvetojen tilauksen yhteenvetosdahkdpostin alareunassa olevalla linkilla.
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