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1 SharePoint-kansio
Renower Extranetista löytyneet projektit löytyvät nyt SharePoint-palvelusta. 

1.1 Sharepoint-kansion linkin tilaaminen

Voit tilata linkin omaan SharePoint-kansioosi osoitteessa https://sharepoint.renower.fi. Sivulta löytyy 
kohta "Tilaa SharePoint-kansion linkki", johon voit syöttää sähköpostiosoitteesi. Jos 
sähköpostiosoitteesi on liitetty johonkin projektiin, lähetetään sähköpostiisi linkki kansioosi. 
Kansiostasi löydät kaikki projektisi. Linkkiä ei lähetetä, jos sähköpostillasi ei löydy varauksia. Jos 
sinulla on varauksia eikä linkkiä kuulu, ota yhteyttä sähköpostilla info@renower.fi.

Sähköpostin linkistä avautuu Microsoftin "Vahvista henkilöllisyytesi" -näkymä. Syötä näkymään 
sähköpostiosoitteesi ja paina seuraava.

Kuva 1: SharePoint-kansion tilaus

Kuva 2: Microsoftin "Vahvista 
henkilöllisyytesi" -näkymä.



Microsoft lähettää sähköpostiisi tarkistuskoodin, joka syötetään seuraavaan näkymään. Jos 
tarkistuskoodia ei kuulu, tarkista myös roskapostikansiosi.

Tämän jälkeen SharePoint-kansiosi avautuu. Kansiosta löytyy kaikki projektisi Excel-tiedostoina. 
Jokainen tiedosto on nimetty projektin numeron ja osoitteen mukaan (esimerkiksi "9999 - 
Esimerkkikatu A 2").

Kuva 3: Microsoftin vahvistuskoodi

Kuva 4: SharePointin kansio



1.2 Projektin tiedoston rakenne

Tiedosto avataan painamalla tiedoston nimeä. Tiedostosta löytyy neljä välilehteä, "Yleistiedot", 
"Tuntiraportit", "Työsuoritteet" ja "Materiaalit". Välilehteä voi vaihtaa klikkaamalla välilehden nimeä 
tiedoston alalaidassa.

Yleistiedot-välilehdestä löytyy projektin perustiedot, eli projektin numero, aloitusaika, lopetusaika, 
onko projekti valmis, onko projekti laskutettu, projektin kuvaus, osoite sekä resurssit.

Tuntiraportit-välilehdestä löytyy projektiin merkattu tuntikirjaukset.

Kuva 5: Projektin tiedosto, Yleistiedot välilehti

Kuva 6: Projektin tiedosto, Tuntiraportit-välilehti



Työsuoritteet-välilehdestä löytyy projektiin merkatut työsuoriteet (esim. "Seinän maalaus") ja 
työsuoritteen päivämäärä.

Materiaalit-välilehdestä löytyy projektiin käytetyt materiaalit (kuten ruuvit, proput ym.) määrineen.

Kuva 7: Projektin tiedosto, tuntiraportit-välilehti

Kuva 8: Projektin tiedosto, materiaalit-välilehti



2 Viikottaiset yhteenvedot
Voit tilata sähköpostiisi viikottaisen yhteenvedon kaikista avoimista ja laskuttamattomista varauksista. 
Yhteenveto sisältää varauksen aikataulun, tilanteen, kuvauksen, osoitteen sekä resurssit. Yhteenveto 
lähetetään sinulle joka maanantai.

2.1 Yhteenvetojen tilaaminen

Tilauksen yhteenveto onnistuu lähettämällä sähköposti aiheella "Tilaa raportit" osoitteeseen 
noreply@renower.fi. Sähköpostin sisällöllä ei ole väliä. Sähköpostin lähetyksen jälkeen sinulle pitäisi 
muutaman minuutin kuluessa tulla vahvistusviesti tilauksesta.

2.2 Yhteenvetojen tilauksen peruutus

Voit perua yhteenvetojen tilauksen yhteenvetosähköpostin alareunassa olevalla linkillä.

Kuva 9: Esimerkkisähköposti Outlookissa
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